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	 	 • Componentes de una computadora	 	 	 	 • Carpeta de Usuario
		  • Uso de Teclado	 	 	 	 	 	 • Safari y Navegación
		  • Descripción general de la interfaz de usuario	 	 	 • Preferencias del sistema
		  • Escritorio	 	 	 	 	 	 	 • Seguridad
		  • Barra de menú	 	 	 	 	 	 • Utilidad de discos
		  • Dock	 	 	 	 	 	 	 	 • Respaldo de información
		  • Finder		 	 	 	 	 	 	 - Instalación de Windows

	 Introducción:
Hoy en día las computadoras son una herramienta básica para cualquier actividad huana. El sistema Mac está diseñado 
para que estas tareas que realiamos a diario, desde lo  más sencillo como abrir un correo electrónico hasta lo más complejo 
como la producción de una película, sean enfocadas a la productividad al 100% y no distraer con la configuración, o protec-
ción del mismo sistema.

	 Objetivos:
Conocer a fondo el funcionamiento de cualquier computadora, y aplicar este conocimiento para el manejo del sistema
Mac.

	 Temas:
	 	 1).- Componentes de una computadora
	 	 	 • Trío Básico (CPU, RAM, HD)
			       - Funcionamiento de HD
	 	 	 • Unidades de Medida (bit, Byte, Hz)
	 	 	 • Puertos I/O (USB, FireWire)
	 	 	 • NIC’s (Ethernet, Airport, BlueTooth)
	 	 	 • Gráficos y Audio

	 	 2).- Uso de Teclado
	 	 	 • Teclas principales (Comando, Alternativa y
	 	 	     Control)
	 	 	 • Teclas Secundarias (Shift, Tab,
	 	 	    Bloqueo de Mayúsculas, Escape)
	 	 	 • Tecla función
	 	 	 • Caracteres Internacionales
			 
	 	 3).- Descripción General de la interfaz de usuario
	 	 	 • Archivo Carpeta y Aplicación (diferencias)
	 	 	 • Finder, Escritorio, Barra de Menú y Dock

	 	 4).- Escritorio
	 	 	 • Volúmenes
	 	 	 • Área de trabajo
	 	 	 • Archivos y Carpetas en el escritorio
			 

	
	 5).- Barra de Menú
	 	 • Dinámica y estática
	 	 • Menú Manzana
	 	 • Definición de aplicación activa
	 	 • Diferencia entre cerrar ventana y salir
	 	    de la aplicación
	 	 • Menús de aplicaciones
	 	 • Teclas Rápidas
	 	 • Iconos de estatus
	 	 • Uso de Spotlight

	 6).- Dock
	 	 •  Secciones del Dock
	 	 •  Icono de aplicación activa
	 	 •  Añadir/eliminar elementos
	 	 • Uso de Stacks
	 	 • Papelera
	 	 • Arrastrar para abrir
		
	 7).- Finder
	 	 •  Introducción a Finder
	 	 •  Descripción de ventana de Finder
	 	 •  Modos de Visualización
	 	 • Quick Look
	 	 • Barra de Navegación (Personalización)

	 Temario
	 Sistema operativo Mac OS X Snow Leopard
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	 Temas:
	 	 8).- Carpeta de Usuario
	 	 	 • EStructura de archivos en raíz
	 	 	 • Carpetas de usuarios
	 	 	 • Estructura de carpeta de Usuario
	 	 	 • Uso de las carpetas
	 	 	 • Carpeta Pública, Web y Librería
	 	 	 • Respaldo y migración Manual
			 
	 	 9).- Safari y Navegación
	 	 	 • Uso de Barra de Herramientas
	 	 	 • Barra Google
	 	 	 • Navegación por Pestañas
	 	 	 • Uso de Favoritos
	 	 	 • RSS
	 	 	 • Configuración de Safari
	 	 	 • Navegación Privada

	 	 10).- Preferencias de sistema
	 	 	 • Personal
	 	 	 	 - Expose y Spaces
	 	 	 • Hardware
	 	 	 	 - BlueTooth y Teléfono Celular
	 	 	 	 - Instalación de Impresora
	 	 	 	 - Diferencia entre Trackpad y Ratón
	 	 	 	 - Uso de Trackpad
	 	 	 • Red
	 	 	 	 - Compartir
	 	 	 	 - Funcionamiento de Internet
	 	 	 • Sistema
	 	 	 	 - Cuentas
	 	 	 	       * Tipo de Cuentas
	 	 	 	       * Contraseñas
	 	 	 	       * Inicio de Sesión
	 	 	 	 - Controles Parentales
	 	 	 • Complementos

	
	 11).- Seguridad
	 	 • Asistente de Contraseñas
	 	 • Llavero
	 	 	 - Contraseñas Guardadas
	 	 	 - Notas Seguras
	 	 • File Vault
	 	 	 - Encriptación
	 	 	 - Incompatibilidades y desventajas
	 	 • Borrado Seguro
	 	 	 - Vaciado de papelera de manera
	 	 	   segura
	 	 	 -Memoria virtual segura

	 12).- Utilidad de Discos
	 	 • Dispositivo
	 	 • Volumen
	 	 • Imagen de Disco
	 	 • Particiones
	 	 • Borrado de volúmenes (Formateo)
	 	 	 - Niveles de Borrado
	 	 • RAID
	 	 • Instalación/Desinstalacion de Aplicaciones
		
	 13).- Respaldo de Información
	 	 •  Introducción a Time Machine
	 	 •  Limites
	 	 •  Configuración
	 	 •  Recuperar Información
	 	 	 - Finder
	 	 	 - Mail
	 	 	 - iPhoto
	 	 •  Recuperación del Sistema
	
	 14).- Instalación de Windows
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